
 

Lebenslauf 
Persönliche Daten 

Name:  Agathe Kolbe  

Adresse: Kronenstraße 19, 10969 Berlin 

Telefon: 033 XX XXX XX   

E-mail: agathekolbe@gmail.com 

Geburtsdaten: 07.12.1979  

Familienstand: Ledig, keine Kinder 

Staatsangehörigkeit: deutsh 

Schulbildung 

19/08/85 – 19/07/90 Astrid Lindgren Schule 

28/08/90 – 17/06/93 Elisabethschule 

05/08/93 – 18/06/00 Landschulheim Steinmühle  

Berufliche Erfahrungen 

02/2009 – heute Truck&Mars International, Berlin: Sachbearbeiterin 

 Rechnungswesen. Erfassen der Consumer, Commercial und 

 Import Duties & Taxes Abrechnungen, Prüfung und Korrektur 

 der Bestellungen, Reporting 

06/2004 – 12/2008 Bijouterie Kruk, Berlin: Uhren und Schmuckverkäuferin. 

 Beratung und Verkauf (deutsch / englisch / französisch) 

03/2001 – 03/2004 Haut&More, Berlin: Verkäuferin von Schuhen und Schmuck. 

 Beratung der Kunden, Kassieren, Aufräumen und Putzen 

Sprachkenntnisse 

Deutsch: Muttersprache 

Englisch:  Schriftlich und mündlich sehr gut 

Französisch:  Grundkenntnisse 

Zusätzliche Fertigkeiten 

Selbständige, strukturierte Arbeitsweise 

Fertigkeit der Führung der Geschäftskorrespondenz 

Bedienung von Bürogeräten 

Erfahrung bei der Führung von Begegnungen und Präsentation 


